Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 30/2020
Dyrektora Miejskiego Centrum Profilaktyki
Uzaleznien w Krakowie z dnia 5 czerwca 2020 r.

Regulamin przeprowadzania szkolen dla mieszkancow domow pomocy spolecznej i senioréw
organizowanych przez

Miejskie Centrum Profilaktyki Uzaleznien w Krakowie

Zasady ogolne

. Miejskie Centrum Profilaktyki Uzaleznien (zwane dalej MCPU) z siedziba w Krakowie,
ul. Rozrywka 1 jest organizatorem szkolen skierowanych do senioréw i mieszkancow domow
pomocy spotecznej. Oferta szkolen jest dostepna na stronie internetowej www.mpcu.krakow.pl.

. Szkolenia odbywaja si¢ w placowkach na terenie Krakowa.

. W celu zaméwienia szkolenia placowka ustala termin telefonicznie, a nastepnie przesyta formularz
zgloszenia wypetniony i podpisany przez dyrektora placowki. Formularz mozna przestaé poczta
tradycyjna, poczta elektroniczng (skan dokumentu) na adres: sekretariat@mcpu.krakow.pl lub faksem
pod numer 12 410 56 22.

. Wzér formularza zgloszeniowego jest dostepny na stronie www.mcpu.krakow.pl w zaktadce
szkolenia, przy kazdym opisie szkolenia.

. Wszelkie sprawy dotyczace szkolen ustalane sg z koordynatorem wskazanym przez dyrektora
placowki w formularzu zgloszeniowym.

. Miejskie Centrum Profilaktyki Uzaleznien w Krakowie jest administratorem danych osobowych 0séb
wskazanych w formularzu oraz danych mieszkancéw biorgcych udziat w programie ,.Zdrowo
i aktywnie”. Informacja w zakresie przetwarzania danych osobowych jest dostgpna na stornie

internetowej www.mcpu.krakow.pl.

Zasady prowadzenia szkolen

. W szkoleniach moze bra¢ udziat maksymalnie 15 os6b. W przypadku wickszej liczby uczestnikéw
koordynator jest zobowigzany do utworzenia dwoch grup.

. Koordynator jest zobowigzany do poinformowania mieszkancow placowki 0 planowanym szkoleniu
oraz o jego tematyce.

. MCPU ma prawo przeprowadzenia ankiet pilotazowych przed planowanym terminem szkolenia oraz
ankiet ewaluacyjnych po przeprowadzeniu szkolenia.

. Przed przystapieniem do szkolenia koordynator ma obowiazek poinformowa¢ pracownika MCPU

0 szczegblnych potrzebach uczestnikow szkolenia.
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Wszelkie pytania i niejasno$ci, powstale w zwigzku z organizacja i przeprowadzeniem Szkolenia sa
zglaszane i wyjasniane z koordynatorem, a w razie jego nieobecnosci w przypadku organizacji
szkolenia, z dyrekcja placowki.

W przypadku niespetnienia warunkow okreslonych w niniejszym Regulaminie pracownicy MCPU lub

kierownik Dziatu Profilaktyki maja prawo odmowi¢ przeprowadzenia szkolenia.

Organizacja szkolenia
Placowka ma obowigzek zapewnienia sali/sal, w ktorych przeprowadzone zostanie szkolenie.
Koordynator przygotowuje salg, w ktorej bedzie prowadzone szkolenie oraz wyposaza ja
W urzadzenia niezb¢dne dla bezpieczenstwa i komfortu uczestnikow oraz prowadzacego szkolenie.
Szkolenia rozpoczynaja si¢ zgodnie z ustalona godzing.
Szkolenie dla jednej grupy trwa 90 minut.
Zajecia mogg by¢ prowadzone dla dwoch grup jednego dnia.
Podczas trwania szkolenia koordynator jest obecny na terenie placowki, w kontakcie z pracownikami
MCPU.

Odwolanie szkolenia
Koordynator moze odwota¢ szkolenie albo zmieni¢ termin jego realizacji maksymalnie 2 dni przed
planowang datg jego przeprowadzenia w formie pisemnej potwierdzonej przez dyrektora placowki.
Ze strony organizatora istnieje mozliwo$¢ odwotania szkolenia z przyczyn niezaleznych. W tym
przypadku placowce nie przystuguje prawo do odszkodowania lub zwrotu jakichkolwiek optat
zwigzanych z uczestnictwem w szkoleniu.

W przypadku odwotania szkolenia, ustalany jest kolejny termin jego przeprowadzenia.

Marta Rzadkowska
Zastepca Dyrektora
Miejskiego Centrum Profilaktyki

Uzaleznien w Krakowie



